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1.  服务概述
为确保首都机场科技工作正常开展,加快推进知识产权的申请和获取，有效保护公司的科研成果，防止科研成果流失，同时也有利于科技进步和经济发展,通过申请知识产权的方式占据新技术及其产品的市场空间。
2. 服务内容及要求
2.1 服务内容
根据智力创作成果（具体项目以实际发生为准）依法向国家版权保护中心、国家知识产权局、相关测试中心等相关部门进行登记申报、认证等知识产权工作，协助进行相关资料的准备、分析、整理工作，并且提供申请工作过程中涉及的所有相关文件的电子版及复印件。具体服务范围如下：
（1）为专利和软件著作权申请提供法律咨询；
（2）代理发明、实用新型、外观设计专利和软件著作权的申请，技术领域包括但不限于：电子、电工、通讯、计算机技术、机械、化工、工程、材料等；
（3）代理办理发明专利的预审和优先审查；
（4）加急办理软件著作权;
（5）代理撰写专利申请文件、申请专利以及办理审批程序中的各种手续以及批准后的事务；
（6）协助和启发研发工程师或其他相关人员挖掘专利的发明点，并指导研发工程师或其他相关人员完成技术交底材料；
（7）根据提供的材料进行整理、加工、优化，并按要求报送相关部门；
（8）进行专利检索和分析,以免重复研制，侵犯他人专利权，事先检索也可判断该项技术成果是否有可能获得专利权；
（9）代收代缴行政事业性收费；
（10）委托的其它知识产权工作。
2.2 进度要求
在接到申请需求后，需在10个工作日内协助准备相关申请资料，在资料准备完毕后，开始知识产权的申请工作。
3. 供应商资质
3.1参评供应商须经国家知识产权局批准、国家工商行政管理总局登记注册的知识产权代理机构；
3.2 参评供应商须具备电子、电工、通讯、计算机技术、机械、化工、工程、材料等技术领域的专业代理人员，且专利代理人员需持有专利代理人资格证书。


